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Instrukcja rejestrowania się w systemie Certiport. 

 

Poniższa instrukcja ma za zadanie ułatwienie procesu rejestrowania się w systemie 

egzaminacyjnym Certiport. Rejestracja jest jednorazowa i po jej dokonaniu uczestnik może 

przystąpić do wszystkich egzaminów MOS. Zalecamy aby rejestracji dokonać co najmniej 24h 

przed pierwszym egzaminem. 

 

W poniższej instrukcji zostanie przedstawiona przykładowa rejestracja na egzaminy ze 

znajomości pakietu MS Office w wersji 2003/2007. Proces rejestracji na pozostałe egzaminy nie 

odbiega znacząco od przedstawionego przykładu. Początek rejestracji we wszystkich 

przypadkach jest identyczny. Czytelnik instrukcji zostanie powiadomiony w odpowiednim 

momencie, kiedy rejestracja może zacząć się różnić od przykładowej. 

 

Proszę pamiętać, że podczas rejestracji zakładają Państwo konto umożliwiające późniejsze 

zdawanie kolejnych egzaminów. Dlatego prosimy o zapamiętanie oraz nieudostępnianie osobom 

trzecim podawanych danych, zwłaszcza login oraz hasło. 

 

Cały proces składa się z kilku bardzo prostych kroków i nie powinien sprawiać żadnych 

kłopotów. Osoby posiadające status MCP proszone są o przygotowanie swojego numeru ID w 

celu przypisania zdanych egzaminów do swojego konta. 
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1) Proszę wejść na stronę www.certiport.com ; 

2) na stronie głównej należy wybrać REGISTER w prawym górnym rogu (zaznaczono na 

czerwono); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 

 

 

 

 

 

http://www.certiport.com/
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3) jako język należy wybrać English lub Polski (w zależności od języka w jakim zdają 

Państwo egzaminy); 

4) zaznaczamy kraj naszego zamieszkania/urodzenia np. Poland; 

5) aby kontynuować należy przepisać poniżej wyświetlony kod ROZMIAR LITER MA 

ZNACZENIE;  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu NEXT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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6) podajemy nasze Imię (First name) oraz Nazwisko (Last name); 

7) wymagane jest również podanie daty urodzenia (Birthdate); 

8) podajemy nasz login (Username) oraz hasło (Password), które należy potwierdzić 

poprzez ponowne wpisanie (Confirm Password); 

9) należy podać tajne pytanie (Secret Question), które posłuży nam w razie utraty hasła 

głównego oraz odpowiedź (Secret Answer); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu NEXT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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10) podajemy nasz adres e-mail, opcjonalnie telefon oraz/lub nr legitymacji studenta; 

11) w polach Address podajemy np. adres naszej firmy bądź miejsca zamieszkania; 

12) kod pocztowy (Zip/Postal Code); 

13) miasto (City); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu NEXT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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14) zaznaczamy nasz status: 

a) student 

b) nauczyciel 

c) zatrudniony 

d) emerytowany 

e) bezrobotny; 

15) wybieramy czy poszukujemy zatrudnienia (Nie/Tak); 

16) opcjonalnie podajemy płeć mężczyzna (Male) bądź kobieta (Female); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu SUBMIT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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17) jako zdający muszą zaznaczyć Państwo opcję „Take an exam or prepare for an exam” 

pomijając „Register to become a proctor”; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu NEXT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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18) w kolejnym oknie należy wybrać do jakiego egzaminu chcemy przystąpić. W tym 

miejscu dalszy proces rejestracji może minimalnie różnić się od przykładowej 

rejestracji na egzaminy Microsoft Office Specialist; 

19) klikamy na Register obok napisu Microsoft; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu NEXT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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20) na następnej stronie ponownie podajemy nasze dane; 

21) osoby posiadające MCP ID mogą i powinny go podać na tej stronie, w przeciwnym razie 

zostanie utworzone nowe ID; 

22) na poniższym ekranie można również zaakceptować Microsoft Non-Disclosure 

Agreement oraz Privacy Statement; 

23) w przypadku pominięcia kroku 22, dokumenty trzeba będzie zaakceptować przed 

samym egzaminem po zalogowaniu się do systemu; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po kliknięciu SUBMIT zostaną przekierowani Państwo na kolejną stronę. 
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24) gratulujemy, proces rejestracji dobiegł końca. Po wciśnięciu przycisku Finish, będą 

mogli przystąpić Państwo do wybranego przez siebie egzaminu. 

 

 

 


